天津职业技术师范大学学生请假单
	学  院
	
	班  级
	

	 姓  名
	
	性  别
	

	学  号
	
	本人联系方式
	

	是否征得家长同意
	
	家长联系方式
	

	请假时间
	本人自    年   月    日
至    年   月    日止，共计    天。
	请假类型
	□  病  假 

□  事  假  
□  其  他

	请假事由
	

	离校目的地
	

	出行方式
	

	本人承诺
	本人承诺上述填写内容真实准确，且已向家长汇报，保证在请假期间严格遵守国家法律法规和学校各项规章制度，确保通讯畅通，请假期间对自己的安全负责，并保证按时返校上课，逐级办理销假手续。   

签字：            年  月  日

	班主任/导师

审核意见
	

	辅导员

审核意见
	

	学院办公室/学工办/学生科主任审核意见
	

	主管学生工作书记审核意见
	

	学生处意见
	

	附  件
	病假须有校医务室或医院证明，其他请假可提供相关证明。

	备  注
	请假三天以内由辅导员核实请假事由，报学院办公室主任批准；请假四天至一周（含双休日）由辅导员核实请假事由，报学院主管学生工作的书记批准；请假一周至两周（含双休日） 
由学生处批准并报教务处备案。


